Inserire p.f. logo dell‘impresa


Contratto di tirocinio – Assunzione
Cognome 

Nome 


Professione   


Legenda:
F
= Formatori e formatrici professionali 
P
= Persona in formazione 
UFP
= Officio della formazione professionale 
	Cosa?
	Chi?
	Quando?
	Osservazioni

	Allestire il contratto di tirocinio
	F
	
	

	Inviare il Contratto di tirocinio alla Persona in formazione per la firma (ev. in occasione di un colloquio di assunzione)
	F
	
	

	Ritornare il contratto di tirocinio all`azienda formatrice 
	P
	
	

	Inviare il contratto di tirocino All ’Ufficio della formazione professionale (UFP) per approvazione 
	F
	
	

	Ritornare il contratto di tiro- approvato all’azienda formatrice e alla persona in formazione (1 esemplare rimane all ‘UFP)
	UFP
	
	

	Annunciare la persona in  formazione alla scuola professionale/alla scuola media professionale (secondo le disposizioni cantonali) 
	RF
	
	

	Invitare alla serata dei genitori/presentazione informativa 
	F
	
	

	Convocare per l’inizio della formazione 
	F
	
	


Attenzione !  Se l’azienda fa parte di una rete di aziende di formazione, di regola è necessario concludere un accordo complementare al contratto di tirocinio. Questo va inoltrato allo stesso modo all’Ufficio della formazione professionale assieme al contratto di tirocinio.
Aiuto per lavoro 2.10

